8-3 學生校外實習須知

第一條　　隨時培養並發揚學校與個人榮譽。

第二條　　每日準時上下班，不遲到早退。

第三條　　抱「吃虧在我」的精神，以待人處世。

第四條　　每日穿著學校規定服裝，並立求整潔。

第五條　　對人有禮貌，應對進對謙恭規矩。

第六條　　工作時靜心工作，不高談闊論，不嬉笑叫囂，不接待朋友。

第七條　　絕對避免生氣，與人接談態度大方，誠意接受批評。

第八條　　對所見所聞，力予保密，不妄議論，不輾轉相告。

第九條　　不畏難，不受酬，不居功，不亂說話，不染不良習慣，不涉足不正當場所。

第十條　　工作遇有困難時，隨時需心請教，並將事實自行紀錄，必要時攜回學校請老師解答。

第十一條　愛惜公物，不因個人一時方便妨害他人。

第十二條　實習未完，中途因故離職，或因事請假在一日以上者，須將離職或請假原因，書面報告實習組。

第十三條　實習結束後三日內，應將實習經過作成總報告呈交實習組。

第十四條　實習結束後由實習組定期召開校外實習檢討會，交換實習心得。

第十五條　實習成績由實習機構負責考核。

第十六條　學生實習期間之酬勞，由實習機構自行決定，實習學生不得有任何要求或暗示。

第十七條　報到實習及實習結束時，對該單位之主管有關人員，應作禮貌上之拜訪與告辭。
