8-2 學生校外實習辦法

第一條　　學生校外實習場所由學生向各地區企業或事業機構洽覓，再由本校審核後實行。

第二條　　校外實習學生實習工作由該實習機構指派之。

第三條　　校外實習學生實習期間，高一高二學生自暑假開始為期約二十四天，但實習機構工作提前完竣或有特殊情形延期者不在此限。

第四條　　學生校外實習地區，以按各生住址之鄰近地區分派為原則，必要時得視實際需要指派之。

第五條　　學生經派往校外實習者，應遵照學校指定日期持文前往實習機構報到，報到後應按左列日期向學校郵件書面報告：

一、報到後三日內應將報到情形作成實習報到表呈報學校。

二、實習結束後七日內應將實習經過作成實習總報告。

第六條　　實習學生在實習期滿後一週內，將實習情形向學校提出書面報告，逾期不報者酌予處分之。

第七條　　學生實習期間之酬勞，由實習機構自行決定，實習學生不得有任何要求或暗示。

第八條　　學生在實習期中，確因病或特殊事故無法繼續實習時，應書面向學校請假，經核准 後准予停止實習。

第九條　　未經派定校外實習學生，如自行洽得實習機構者，應事先書面向學校報告，經學校同意後發給公函前往實習機構報到。

第十條　　校外實習學生實習成績，均由實習生所在機構考核，作為實習成績之主要依據。「學生校外實習須知」另訂之。

第十一條　學生校外實習不遵規定者，依獎懲辦法即時懲戒之，並通知全體實習學生，並獎懲作次學期紀錄結算之。

第十二條　學生在實習機構實習，如擅離崗位或不遵照學校及實習機構規定者，本校當即取銷其實習資格，並視情節輕重加重處分之。

本辦法自公佈之日起實施。
